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IKT-plan forskola-grundskola

Inledning
I skolan/férskolan utvecklar barnen sin identitet och sin kapacitet och skapar samtidigt en
beredskap for framtiden.
Skolan/forskolan ska forbereda barnen for morgondagens samhalle.
Den snabba utvecklingen inom datorteknik, Internet och kommunikationsteknik har skapat
manga nya mojligheter, men staller &ven krav pa individens kompetens, som &r viktig bade
for den egna utvecklingen och for framtidens arbetsmarknad.
Genom att anvanda datorn som ett av sina redskap kan barnen/eleverna lara sig pa ett mer
aktivt och individanpassat sétt. Den ger ocksa okade mojligheter att tillsammans med andra
kunna I6sa problem och utveckla sina kunskaper.
IKT kommer att forandra arbetssattet pa skolorna. Barn/elever maste fa "lara att lara", med
IKT som stéd. Ett forandrat arbetssatt kraver en forandrad lararroll, fran mindre férmedlare
till mer handledare och dven en mer aktiv elevroll.
Datoranvandningen ska vara ett hjalpmedel att uppna de nationella mal fér utbildning (se
bilaga 1) som anges i skollag, laroplaner och kursplaner.

Bakgrund
I Avesta kommun finns forskolor, grundskolor, sdrskola och gymnasieskola samt en
musikskola.
Fordelningen av ca 1000 licensierade datorer ar att en/tva datorer finns per klassrum samt att
nagra av skolorna aven har tillgang till en eller flera datasalar.
Upplevelsen av detta ar att datorerna anvéands valdigt sparsamt och mest som skrivmaskin,
uppslagsverk eller for spel.
Trots att det under flera ar gjorts forsok att stimulera anvandandet av IKT i form av statligt
finansierade projekt, t ex ITiS, har det visat sig att pedagogerna efter projekttiden atergatt till
att gora som fore projektet.
Enligt en enkat kring den pedagogiska personalens IKT kunskaper gjord i Avesta kommun
varterminen 2006 framkommer det att manga av den pedagogiska personalen saknar kunskap
inom de mest grundlaggande IKT -omradena som t ex allman IT, ordbehandling, e-post,
Internet mm.
For att 0ka datoranvandningen samt datorkunskapen bland pedagogisk personal vill
Bildningsforvaltningen i Avesta kommun utbilda viss pedagogisk personal, skolans IKT-
samordnare, som tillsammans med IKT-pedagogen ska utbilda dem som behdver utbildning
inom IKT.

Vision
Nar en elev lamnar ér 9 ska den ha god formaga att anvanda informations- och
kommunikationsteknik som ett verktyg for sitt larande; kunskapsstkande, bearbetning, och
presentation.
Barn och elever i forskolan och grundskolan ska ges lika forutsattningar oberoende av sociala
och koénsbetingade faktorer. Att fa anvanda IKT &r da inte bara pedagogiskt motiverat utan
ocksa en fraga om jamlika rattigheter.
IKT ska anvandas som en naturlig del i undervisningen. All personal ska ha goda kunskaper i
att anvanda datorer och dess kringutrustning. Antalet datorer anpassas utifran behov och
tillfalle. Vi ska ha ett flexibelt anvandande av IKT-utrustning. Det skall vara enkelt att nyttja
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olika IKT -funktioner. Skolans behov av support sker enkelt, billigt och snabbt.

En skola skulle kunna se ut sa har:

Tradlost nét pa hela skolan.

Ett antal barbara datorer som gor det mojligt att samlas i ett rum for att vid behov skapa
en datasal.

En videokanon per klassrum, bra ljudutrustning och laserskrivare for fargutskrift.
Uppkoppling till Internet for att Itt hitta information om aktuella handelser, visa
multimediapresentationer m m.

En sadan utrustning skulle gora att féljande utrustning inte behéver kopas: TV,
arbetsprojektor, kartor, video, bandspelare, OH-apparat m m.

Mal
Alla barn och elever ska lara sig:

e Forskola
Anvanda digitalkamera,
anvanda pedagogiska program.

o Ar2
Eleverna ska ha ett kritiskt forhallningssatt till Internet och kanna till IKT-sékerhet
avseende personlig integritet,
starta och stdnga av datorn,
enklare texthantering,
soka bilder pa Internet.

e Ars
Eleverna ska ha ett kritiskt forhallningssatt till Internet och kanna till IKT-sékerhet
avseende personlig integritet.
Val fortrogen med de vanligaste funktionerna i Word (Skriva, stavning, formatera text,
infoga bilder, utskrift och spara)
Enkel presentation i PowerPoint
Anvanda skolans E-post
Hamta fakta/bilder fran Internet, kallkritik
Hantera sin hemkatalog och gemensamma katalog
Kunna digitalkameran och enklare bildredigering

e Aro9
Bildhantering (Scanna, redigera, figursattning)
Val fortrogen med de vanligaste funktionerna i PowerPoint
Filhantering
Sjalvstandigt anvanda Internet som referensverktyg
Kallkritik

e Sarskolan.
Forbereda eleverna for IKT-samhallet.
Beroende pa olika forutsattningar ska eleven kunna:
-Eleverna ska ha ett kritiskt forhallningssatt till Internet och kanna till 1KT-sakerhet
avseende personlig integritet.
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-Anvénda datorn med hjélp av l[ampligt styrsatt

-Anvénda olika pedagogiska program och enkla dataspel
-Anvénda enkla ord- och bildbehandlingsprogram.
-Basfunktioner i Word for funktionell anvéndning

-Anvanda sokmotor

-Anvanda USB-minne

-Anvanda digitalkamera och kunna gora enklare bildredigering.

e Pedagogisk personal

All personal skall behandla personuppgifter pa ett lagligt och korrekt satt. Detta forutsatter att
alla som behandlar personuppgifter har tillrackliga kunskaper om géllande lagar, foreskrifter
och bestdmmelser.

All pedagogisk personal skall ha eller erbjudas sadan utbildning att saval styrdokumentens
som IKT-planens mal kan uppnas.

En introduktion ska ges for samtliga nyanstallda dar kommunens IKT-policys, etiska fragor,
etik och moral, kallkritik, datorn som pedagogiskt redskap 0.s.v. tas upp.

Samtliga anstallda ska som grund vara pa minst samma niva som eleverna.

(L&gst PIM 1, se bilaga 2).

-skicka e-post med bifogade filer

-anvéanda Office program

-anvénda Internet och Intranat

-dokumentera med digitalkamera och DV-video.
-Projektor

-Scanner.

-Videokonferens

PIM (se bilaga 2)

e Rektorer/ledning
Samma som for pedagogisk personal.

e Kompetensutveckling

Den pedagogiska personalen maste besitta en hog datorkompetens for att IKT skall bli ett
naturligt pedagogiskt hjalpmedel. En introduktion till och en kontinuerlig
kompetensutveckling om hur man kan utnyttja kommunikation, multimedia och Internet i
undervisningen maste inga.

Den resurs som de IKT-samordnare utgor maste tas tillvara. Dessa bor ges tillfalle till
kontinuerlig fortbildning och erforderlig tid for deltagande i pedagogiska nétverk dar
utvardering, diskussion och framtidsstrategi kan vara punkter pa dagordningen.

Interna utbildningar via IKT/Media pedagog och IKT-samordnarna.
Distansutbildningar via natet.

Kurser via Larcentrum.

Hogskoleutbildningar mm.

PIM (se bilaga 2)

4(9)



Lagar och regler
Vi maste ha en levande dialog med larare/barn/elever och foraldrar om etik och moral pa néatet
dar vi betonar respekt for varandra och de faror som finns.
Det som finns t ex i vara bibliotek, larobdcker och uppslagsverk ar redigerat och
faktagranskat. Men pa Internet &r detta inte sjalvklart. Vi maste sjdlva svara for den kritiska
granskningen av vad vi méter dar.
Vi maste ocksa ha en levande dialog med larare/barn/elever och foraldrar om vad vara lagar
sager om tryckfrihet och asiktsfrihet, hets mot folkgrupp, narkotika, nazism och
religionsfrihet m.m. Dessa lagar bildar en grund for vad som ér tillatet i vart samhalle i dag.

Upphovsratt
Vi ska folja den lagstiftning som finns dokumenterad géllande upphovsrétt i Sverige. Lag
(1960:729) om upphovsrétt till litterdra och konstnarliga verk. De senaste andringarna i lagen
tradde i kraft 1 juli 2005.

Regeringskansliet lagstiftning:
http://www.regeringen.se/sb/d/1910/a/12248:;jsessionid=acbhC3Wi7Ye99
Skoldatanatet Kolla kéllan upphovsratt:
http://www.skolutveckling.se/skolnet/kolla/upphovsratt/index.html

Sakerhet
IKT-sékerhet ar en del i Avesta kommuns lednings- och kvalitetsprocess som ska bidra till att
ett IKT-system kan anvandas pa avsett satt och funktion.

Styrande dokument for IKT-sakerhetsarbetet ar IT-sakerhetspolicyn, antagen av
kommunfullmaktige 2005?, och tillhérande instruktioner for Forvaltning, Drift och
Anvandare. Basniva for informationssékerhet (BITS) galler som ramverk for kommunens
IT-sakerhetsarbete.

Anvandningen av IKT i vart arbete/utbildning okar och inférandet av strategiska IKT-
tillampningar sker kontinuerligt. For att alla dessa system ska vara tillgangliga, sdkra och
fungera som vi onskar, ar det viktigt att anvandningen sker pa ett kontrollerat satt. En
forutsattning for det ar att kanna till de krav som stalls pa anvéandaren i alla led.

Avesta kommuns IT-sékerhetsinstruktion:
wwwi.avesta.se/it/itskerhetspolicy.doc

BITS, Krisberedskapsmyndigheten:
http://www.krisberedskapsmyndigheten.se/templates/EntryPage 677.aspx

Ergonomi
Elevers och pedagogisk personals tid vid datorerna i skolan kommer att 6ka. Eleverna
kommer senare att komma ut i arbetslivet dar arbete vid datorer ar mycket vanligt. For manga
av vara elever okar risken att drabbas av problem med varkande nacke, axlar och armar redan
i skolaldern. Skolan har darfor en viktig roll att fylla nar det géller att lara eleverna hur en god
datorarbetsmiljo ser ut och hur de kan gora for att skapa sig goda vanor vid datorarbete
redan innan problemen uppstar. Skolan har ocksa ett ansvar att vara ett foreddme och anpassa
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skolmiljon till den 6kande IKT-anvandningen.

Avesta kommun ska arbeta efter Arbetsmiljoverkets rad géllande en bra arbetsmiljo for elever
och personal inom Bildningsférvaltningen.

Arbetsmiljoverkets broschyr ”Bra datormiljo for eleverna:
http://www.av.se/dokument/publikationer/adi/adi_570.pdf

Teknik/support/drift
Enklare att logga in pa de olika naten, administrativa natet och skolnatet, sa att larare kan
jobba i skolnatet med eleverna och i adm.natet som anstallda i kommunen.
Samordning med Dataenheten ska ske vad galler doméaninloggning, register, regler,
sékerhetsarrangemang, namngivningsstandarder, t ex anvéndare Id och I6senord.
Teknikfragor, drift och support ligger pa Dataenheten.
Viss teknisk kompetens kan finnas ute pa rektorsomradena och berérd personal/IKT-
samordnare utbildas for det.

Licenser/program
Ett programrad ska finnas med uppgift att granska, vardera och presentera nya program.
| Verket/Larande miljoer kan man fa demonstration och mojlighet att testa programmen.
Hantering av kommunlicenser, information, bestallningar mm laggs ut pa Intranétet.

Inkop
Avesta kommuns inkdpspolicy galler for samtliga ndmnder/styrelser med tillhérande
forvaltningar. Avesta kommun &r en upphandlande enhet och policyn omfattar alla inkép och
upphandlingar som genomfors.

For inkop av IKT-utrustning géller dessutom en internt beslutad rutin. En inventering av
inképsbehov for kommande ar gors pa hosten. Onskemal/behov av inkdp kostnadsberaknas
och utgor underlag for en investeringsforfragan som beslutas av KS au. Avrop/bestéllning och
leverans sker sedan via kommunens dataenhet.

Avesta kommuns regler for inkdp/upphandling:
http://wwwi.avesta.se/Ekonomi/inkopsregl.html

Ekonomi
Varje ro ska ha en egen IKT/Media budget.
Centrala utvecklingspengar.
Stiftelser/fonder.
EU-projekt.

Kvalitetsutvardering/uppféljning
IKT/Media ska finnas med i kvalitetsredovisningen.
IKT/Media-planen ska utvarderas och revideras efter lasaret 2007/08.
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Tidsplan
Forslag till IKT/Media-plan klar i oktober 2006.
Beslut i Bildningsstyrelsen i november 2006.

Rektorsomradenas egna IKT/Media-planer ska vara klara infor lasaret 2007/08.
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Bilaga 1
Styrdokument

Nationella laroplanen:

Under rubriken 2.2 Kunskaper finns foljande direkta mal uppsatta. Manga av de andra malen
forutsatter och/eller antyder ocksa kunskap om IKT-Media.

Stravansmal

- kritiskt granska och vardera pastdenden och forhallanden,

Mal att uppna

- har kunskaper om medier och deras roll,

- kan anvanda informationsteknik som ett verktyg for kunskapssokande och l&rande.

Nationella kursplanen:

Manga av kursplanernas stravansmal tar upp IKT-Media som en naturlig del. Flera av de olika
amnena har dessutom direkta stravansmal som forknippas med IKT-Media. Féljande lista ar
exempel pa sadana stravansmal.

Bild

- utvecklar sitt kunnande for att framja lust och vilja att pa ett personligt satt framstalla bilder
med hjalp av hantverksbaserade metoder och tekniker samt metoder inom dator- och
videoteknik

Engelska

- utvecklar sin férmaga att anvanda hjalpmedel och att kritiskt granska informationskallor,
Matematik

- utvecklar sin férmaga att utnyttja miniraknarens och datorns mojligheter.

Moderna sprak

- utvecklar sin férmaga att anvanda hjalpmedel och att kritiskt granska informationskallor,
Musik

- utvecklar sin formaga att anvanda IT som ett stod bade for larande och musicerande samt
som redskap for skapande i olika former.

SO

- utvecklar sin férmaga att anvanda olika informationskallor och ett kritiskt forhallningssatt
till dessa,

Historia

- forvarvar formaga att bedéma olika texter, medier och andra kallor som tolkar och belyser
historiska forlopp.

Slojd

- tillagnar sig praktisk erfarenhet av olika arbetsmetoder, verktyg, redskap och
informationsteknik vid arbete i sl6jdens olika material,

Svenska

- utvecklar sin férmaga att skriva lasligt for hand och att anvanda datorn som hjalpmedel,

- utvecklar formaga att utnyttja olika mojligheter for att hamta information, tillagnar sig
kunskap om mediers sprak och funktion samt utvecklar sin férmaga att tolka, kritiskt granska
och vérdera olika kéllor och budskap,

Svenska som andrasprak

- utvecklar sin férmaga att skriva lasligt for hand och att anvanda ordbehandlingsprogram.
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Bilaga 2

PIM
PIM star for praktisk 1T- och mediekompetens” och &r en kombination av handledningar pa
Internet, studiecirkel och hjalp i vardagen.

Webbplatsen ar en del av ett regeringsuppdrag som myndigheten for skolutveckling har att
frdmja utveckling och anvéandning av informationsteknik i skolan. Det webbaserade
studiematerialet bestar av tio handledningar som visar hur olika programvaror kan anvandas
praktiskt i skolans verksamhet. Materialet kan anvandas bade enskilt och i ett arbetslag som
studerar tillsammans. PIM-handledningarna kan &ven anvandas i det dagliga arbetet, nar
larare och elever behover fa direkt hjalp med att till exempel bearbeta sina bilder fran
digitalkameran.

Det ar en helt kostnadsfri resurs riktad till Sveriges alla pedagoger.

Studiekort for att hitta ratt

For PIM finns ett studiekort som du kan anvanda om du vill. Kortet visar pa olika vagar som
du kan ta dig genom materialet beroende pa vilken kompetens du har idag och vilka mal du
vill nd. Ar du nyborijare startar du med att forst kdnna pa niva 1. Sedan prévar du niva 2.

Har du flera ars IKT-erfarenhet vill du kanske ga pa niva 3 och fordjupning 1 & 2 direkt.

Studiekort
wawhw, pim.skolutveckling .se
Hantera Soka Skriva Kommunicera Bild Ljud Presentera Planer Video Léararresurser
R . Spela
Ar du . s pelis Hamta ; . o
M| e | Soe | gt | o | oo | MO oiaspe | sonema | RGO | Resrser
klar? hantera P
B Filer och Grggﬁka Bg?nee:l Mer SeI;an;;a Farc?&ijud Planerings- ESIlEIGETE  Arbeta med
mappar | . vsnda | dokument kommunikation bilder - rorelse underlag i video struktur
. Lararrum Mer om u u
c | Personlig | =5 Hjdlp- Loggbok | digitala BRELE Listor [l latetsom
dator funktioner : mera utmaning
Internet bilder
+ +

Nivaer for att satta lampliga mal for PIM-studier
Grundniva 1
Grundniva 2
Grundniva 3

Fordjupning 1
Fordjupning 2

Mer information om PIM: http://www.pim.skolutveckling.se/

Ovrigt
Myndigheten for skolutveckling: http://www.skolutveckling.se/
Multimediabyran: http://www.multimedia.skolutveckling.se/
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